CURTEA DE APEL PITESTI - 19 septembrie 2013
ANUNT
Curtea de Apel Pitesti’, cu sediul 1n Pitesti, str.Victoriei nr.22 ergan&eazé la sediul

acesteia in perioada 4 — 6 noiembrie 2013, ora 12 concurs pentru ocuparea urmitoarelor posturi
vacante de grefier, pe perioadi determinati :

Judeciitoria Pitesti - 1 post grefier cu studii medii
Judecitoria CAimpulung, jud.Arges - 1 post grefier cu studii superioare
Tribunalul Vilcea - 2 posturi grefier cu studii superioare
Judecitoria Rm.Vilcea - 2 posturi grefier cu studii superioare

Toate posturile sunt pe durati determinati.
Concursul se va desfasura conform dispozitiilor Hotararii nr,126/ 1.03.2007, modificaty
si completatd, a Plenului Consiliului Superior al Magistraturii, astfel ; 4.11.2013 , ora 12 ~ proba
practicsi, eliminatorie; 6.11.2013, ora 12 — proba teoretica.
Cuantumul taxei de inscriere la concurs este in valoare de 150 RON i se achitd la
Serviciul contabilitate al Curtii de Apel Pitesti, odatd cu depunerea dosarului.
La concurs pot participa persoanele care indeplinesc urmitoarele conditii:
- au cetdtenia roméand, domiciliul in Roménia gi capacitate deplini de exercitiu;
- nu au antecedente penale, nu au cazier fiscal si se bucurd de o buni reputatie;
- cunosc limba romén;
- sunt apte din punct de vedere medical pentru exercitarea functiei;
- au studii medii sau supetioare, dup caz (pentru studii superioare Jjuridice ~ numai licentiati
specializarea DREPT); -
- posedd cunostinte de operare pe calculator,
Dosarul de inscriere la concurs (dosar plic) se depune la Curtea de Apel Pitesti,
Serviciul Registraturi in perioada 9 - 15 octombrie, in zilele lucriitoare, in intervalul orar
13,00 — 15,00, si va cuprinde urmitoarele documente:
- cerere tipizatd de inscriere la concurs, care este publicati pe portatul instantei;
- actul de identitate, in copie;
- certificatul de nastere i, dupa caz, certificatul de césitorie, in copie;
- diploma de bacalaureat sau, dupa caz, de studii superioare, in copie;
- certificatul de cazier judiciar, original;
- certificatul de cazier fiscal, original;
- recomandare privind profilul profesional i moral (de la ultima unitate de invatamant sau loc
de munca, dupi caz);
- datele rezultate din evidenta operativi a organelor judiciare;
- curriculum vitae; .
- adeverintd medicala din care s rezulte ¢i persoana este apti pentru exercitarea funciei;
- copie carnet de munca, adeverintd REVISAL, adeverinta salariat — dupd caz
- chitanfa de achitare a taxei de inscriere la concurs.
Copiile de pe actele de stare civild si diploma de studii vor fi legalizate sau vor fi
insotite de actele originale, pentru certificare. -
Tematica si bibliografia concursului sunt afisate la sediul Curfii de Apel Pitesti,
publicate pe pagina de internet a instantei si pe cea a Scolii Nafionale dfgﬁl{f\g?@gji
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- Pirtile - enumerate
- Folosinta si exercitiul drepturilot procedutale
- Petsoanele cate sunt impreund reclamante sau parate
- Alte persoane care pot lua parte la judecats
-§ 1. Interventia voluntard
-§ 2. Interventia forgatd -
- I Chemarea in judecatd a altei persoane
- II. Chemarea in garangie
- II1. Ardtarea titularului dreptului
- IV. Introducerea forfatd in cauzi, din oficiu, a
altor persoane
- Reprezentarea pirtilor in judecati
-§ 1. Dispozitii generale
-§2. Dispozifii speciale privind reprezentarea
conventionald
- Asistenta judiciari
3. Actele de proceduri
- Forma ceterilot
- Citarea $i comunicatea actelor de proceduti
- Nulitatea actelor de proceduri
- Termenele procedutale '
4. Procedura in faga primei instange
- Sesizarea instantei de judecatd -
- Disporzitii generale -
- Ceterea de chemare in judecati
- TntAmpinarea
- Ceterea reconventionaly
- Judecata - Dispozitii generale
- Proba cu mattori - Admisibilitatea probei cu martosd ;
Administrarea probei cu martoxi
- Deliberarea §i pronuntarea hotiririi
- Unele incidente procedurale - Renuntarea la judecati; Renungarea
la dreptul pretins; Suspendarea procesului; Perimarea ceretii
- Hotdrérile judecitoresti
- Dispozitii generale
-Denumirea, intocmirea si comunicarea hotirrii

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea nr.304/2004, republicatd, cu modificitile si completitile ulterioare :
- TITLUL II - Instantele judecitoresti R
CAPITOLUL 2 . - Curfile de apel, tribunalele, tribunalele specializate si
judecitoriile
SECTIUNEA 1 - Otganizatea cutgilor de apel, a tribunalelor, a
tibunalelor specializate si a judecitosiilos
SECTIUNEA 3 - Completele de judecati
- TITLUL VI - Compattimentele auxiliare de specialitate din cadul instantelor
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si al parchetelor
2.Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelot
judecdtoresti §i al parchetelor de pe lingX acestea (publicat} in Monitorul Oficial, Partea
I, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile ultetioare — integral
3.Regulamentul de ordine interioari al instanfelor judeciitoresti «(Hotirdrea nr.
387/2005 a Consiliului Supetior al Magistraturii, publicat} in Monit®rul Oficial, Pattea I,
nr. 958 din 28.10. 2005), cu modificirile ulterioare
CAPITOLUL II. Dispozifii ptivind conducerea instantelor, attibugiile

judecitorilor, ale petsonalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico-financiar si administrativ:

SECTIUNEA a VII-a. Dispozifii privind activitatea compartimentelor
auxiliate ale instangelor judecitoregti

SECTIUNEA a VIII-a. Evidenta activitiii instantei

CAPITOLUL III. Desfisutatea activitdfii administrativ-judiciare 2

instangelot:

SECTIUNEA a II-a, Activitatea premetgitoare sedingei de judecat si
de rezolvate a lucritilor cu caracter administrativ :

SECTIUNEA a IIl-a. Activitatea in timpul sedingei de judecati

SECTIUNEA a IV-a, Activitatea ulterioatd incheiesii dezbaterilor
4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instanelor judecitoresti
si al parchetelor (Hotitdrea nt. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Supetior al
Magistratutii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005).
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BIBLIOGRAFIE

1. Codul de procedur penal
2. Noul Cod de procedura civild
3. Legea nr.304/2004, republicats, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
Judeciitoresti si al parchetelor de pe lang3 acestea (publicatd tn Monitorul Oficial, Partea I, nr. 1197
din 14 decembrie 2004), cu modificirile ulterioare

5. Regulamentul de ordine interioard al instanfelor judecdtoresti (Hotdrdrea nr. 387/2005 a
Consiliului Superior al Magistraturii, publicaty in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 958 din 28.10.
2005), cu modificrile ulterioare

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate a instanfelor judecitoresti si al
parchetelor (Hotdrdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al Magistraturii,
publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)
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De asemenea, in vederea pregiitirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta legislatie si
hueriri de specialitate (cursuri universitare, fratate, monografii etc), actualizate, in raport cu
modificirile legislative intrare in vigoare pini la data anuntarii concursului,




CURTEA DE APEL PITESTI
CONCURS 4 - 6 nolembtie 2013

TEMATICA PENTRU PROBA SCRISA
PENTRU POSTURILE DE GREFIER CU STUDII MEDII

PROCEDURA PENALA:

I Partea generald
1. Reguli de bazd gi acfiunile in procesul penal

- Scopul si regulile de bazi ale procesului penal; >
- Acfiunea penali §i acfiunea civild in procesul penal.
2. Acte procesuale si procedurale comune
- Asistenfa juridici si reprezentatea;
- Citatea, comunicarea actelor procedurale, mandatul de aducete,
- Tetmenele;
- Cheltuielile judiciare;
- Nulititile;
- Amenda judiciari.
I1. Partea speciald
1. Judecata
- Dispozitii genetale;
- Judecata in prim3 instantd
- Cdile ordinare de atac (apelul si recutsul)
- Clile exttaordinare de atac (contestatia in anulate i revizuirea)

PROCEDURA CIVILA:

PROCEDURA CIVILA:
1. Participangii la procesul civil >
- Judecitorul. Incompatibilitatea =
- Pirtile - enumerare
- Folosinta §i exercitiul drepturilor procedurale
- Petsoanele care sunt impreund reclamante sau parite
- Alte persoane cate pot lua parte la judecat
-§ 1. Interventia voluntarX
-§ 2. Interventia forfati
- I Chematrea In judecati a altei persoane
- II. Chemarea in garanie
- I1I. Aritarea titularului dreptului
- IV. Introducerea forgatf in cauzd, din oficiu, a
altor persoane
- Reprezentarea péttilot in judecatd




-§ 1. Dispoziii generale
-§2. Dispozitii speciale privind reprezentarea
conventionald
- Asistenta judiciard &
2. Actele de procedurd =
- Porma ceterilos
- Citarea si comunicarea actelor de proceduri
- Nulitatea actelor de proceduri
- Termenele procedurale
3. Procedura in faja primei instange
- Sesizatea instantei de judecatd
- Dispozitii generale
- Ceterea de chemate in judecatd
- Intampm'ueq
- Cetetea reconventionald
- Judecata - Dispozifii generale
- Ptoba cu mattori - Admisibilitatea probei cu mattoti ;
Administrarea probei cu mattori
- Deliberarea si pronungatea hotirarii
- Unele incidente procedurale - Renuntatea la judecaty; Renungarea
la dreptul pretins; Suspendatea ptocesului; Perimatea cererii
- Hotirérile judecitoresti @
- Dispozitii genetale -
-Denumirea, intocmitrea gi comunicarea hotfratii

ORGANIZARE JUDICIARA

1. Legea n1.304/2004, tepublicat}, cu modificitile gi completitile ultetioare :
- TITLUL II - Instangele judecitorest
CAPITOLUL 2 . - Cuttile de apel, tribunalele, tribunalele specializate i
judecitoriile
SECTIUNEA 1 - Otganizarea curtilor de apel, a tribunalelor, a
tribunalelor specializate §i a judecitotiilor
SECTIUNEA 3 - Completele de judecatd
- TITLUL VI - Compartimentele auxiliare de specialitate din cadtrul instangelor
si al parchetelor
2. Legea nr. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instangelor
judecitoresti §i al parchetelor de pe lingi acestea (publicati in Monitorul Oficial, Partea
I, nt. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificitile ulterioare — integral <
3. Regulamentul de ordine intetioatd al instantelor judecitoresti (Hotdthtea nt.
387/2005 a Consiliului Supetior al Magisttatutii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I,
nt. 958 din 28.10. 2005), cu modificirile ultetioare
CAPITOLUL II Dispozifii privind conducerea instantelor, attibufiile
judecitotilot, ale personalului auxiliar de specialitate si ale personalului din
departamentul economico-financiar si administrativ:
SECTIUNEA a VII-a. Dispozifii privind activitatea compartimentelor
auxiliare ale instangelot judecitorest




SECTIUNEA a VIII-a, Evidenga activititii instangei
CAPITOLUL III. Desfisuratea activitdfii administrativ-judiciare a instangelot:
SECTIUNEA a Il-a. Activitatea premergitoate sedingei de judecati gi de
rezolvare a lucritilor cu caracter administrativ
SECTIUNEA a ITI-a. Activitatea in timpul sedingei de judecat}
SECTIUNEA a IV-a, Activitatea ulterioard incheietii dezbaterilot
4. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate al instangelot judecitoregti
si al parchetelor (Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistratutii, publicati in Monitorul Oficial, Partea I, nr. 382 din 6 mai 2005)

BIBLIOGRAFIE

1. Codul de proceduri penali
2.Noul Cod de procedura civili
3. Legea nt.304/2004, republicatd, cu modificitile si completirile ulterioare

4.Legea nt. 567/2004 privind statutul personalului auxiliar de specialitate al instantelor
judecitoresti si al parchetelor de pe lingd acestea (publicat} in Monitorul Oficial, Partea

1, nr. 1197 din 14 decembrie 2004), cu modificirile ultetioate

5.Regulamentul de ordine interioard al instantelot judecitotesti (Hotdrdrga nr. 387/2005
a Consiliului Superior al Magistratutii, publicatf in Monitorul Ofictal, Partea I, nr. 958

din 28.10. 2005), cu modificirile ultetioare

6. Codul deontologic al personalului auxiliar de specialitate a instangelor judecitoresti
si al patchetelor (Hotirdrea nr. 145/2005 din 26.04.2005 a Consiliului Superior al
Magistraturii, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I, nt. 382 din 6 mai 2005)

De asemenea, in vederea pregétirii pentru concurs, candidatii vor putea consulta
legislatie gi lucrdti de specialitate (cursuri univetsitare, tratate, monografii etc),
actualizate, in raport cu modificitile legislative intrare In vigoare pani la data
anunjdrii concursului.




CURTEA DE APEL PITESTI
CONCURS 4 noiembrie 2013

TEMATICA - PROBA PRACTICA
PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTURILOR DE GREFIER

1) Utilitare Windows(Explorer; Calculatot)
2) Utilitare Microsoft Office: Wozd, Excel (2003; 2007)
3) Luctul cu fiiere:

- Create, denumire, salvare, schimbatea numelui, copiete, mutate, gtergere,
recuperare, imprimate, scanate;

- Lucrul cu figiere multiple;

- Proprietiti;

- Cilutate;
4) Internet Exploter; Mozilla Firefox;

- Utilizate butoane si cimpuri din bara de meniuti §i bara aplicaiilor
favorite



